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Creează-ţi propriul loc de muncă!

POSDRU/83/5.2/S/54563

Proiect cofinanţat din Fondul Social European prin Programul Operaţional Sectorial

Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013

Investeşte în oameni!
Învaţă să fii antreprenor


__________________________________________________________________________

DOCUMENTAŢIA DE ATRIBUIRE 

A CONTRACTULUI DE ACHIZIŢIE:

SERVICII

“Servicii de contabilitate (expert contabil)”

CPV 79211000-6

ACHIZITOR: 

CAMERA DE COMERŢ ŞI INDUSTRIE A MUNICIPIULUI BUCURESTI

Nr. Inregistrare  
DOCUMENTATIA PENTRU OFERTANTI PENTRU ACHIZIŢIA
“Servicii de contabilitate (expert contabil)”

	Achizitor:
	CAMERA DE COMERT ŞI INDUSTRIE A MUNICIPIULUI BUCURESTI

	Titlul proiectului POSDRU :
	„Creeaza-ti propriul loc de munca!”

	ID proiect POSDRU:
	POSDRU/83/5.2/S/54563

Axa prioritara 5 „Promovarea măsurilor active de ocupare”, Domeniul major de interventie 5.2 „Promovarea sustenabilităţii pe termen lung a zonelor rurale în ceea ce priveşte dezvoltarea resurselor umane şi ocuparea forţei de muncă”

	Calitatea achizitorului în cadrul

proiectului
	  Beneficiar


1.INFORMATII GENERALE

1.1.Achizitor

	Denumire: CAMERA DE COMERT ŞI INDUSTRIE A MUNICIPIULUI BUCURESTI

	Adresa: Bucuresti, Bd. Octavian Goga, Nr. 2, Sector 3, cod 030982,Romania

	Persoană de contact:

Manger proiect Diana Lupulescu
	Telefon: 021/3190128

	E-mail: diana.lupulescu@ccib.ro, diana.lupulescu@ccib.ro
	Fax: 021/3190107 

	Adresă de internet: www.ccib.ro


1.2. 
a) Termen limită de depunere a ofertelor (data şi ora) 

17.05.2011, ora 16.00

b) Clarificări: în cazul în care operatorul economic interesat solicită clarificări acestea pot fi solicitate până date de: 11.05.2011 ora 14.00  prin nr. fax: 021.319.01.07 Răspunsurile vor fi date în maxim 3 zile lucrătoare, adică până în data de 16.05.2011, ora 14.00
c) Adresa unde se primesc ofertele:

Camera de Comert si Industrie a Municipiului  Bucuresti, Bd. Octavian Goga, Nr. 2, tronson 1, etaj 3, Secretariat Cabinet Presedinte CCIB, sector 3, cod 030982
Orice ofertă primită după termenul limită de depunere a ofertelor stabilită in documentaţia pentru ofertanţi sau la o altă adresă decat cea indicată mai sus nu va fi evaluată de achizitor, acestea fiind păstrate la sediul achizitorului.
2. OBIECTUL CONTRACTULUI DE ACHIZITIE

2.1. Descriere
	2.1.1. Denumirea contractului de achiziţie:

Titlu: Achiziţionare “Servicii de contabilitate (expert contabil)”CPV 79211000-6


	2.1.2. Descrierea produselor/serviciilor/lucrărilor ce vor fi achiziţionate

Se vor achiziţiona “Servicii de contabilitate (expert contabil)” pentru implementarea proiectului „Creeaza-ti propriul loc de munca!” cofinantat prin POSDRU, in perioada mai 2011 –31 ianuarie 2013. Serviciile vor acoperi si perioada ianuarie-aprilie 2011 si vor prelua proiectul dupa Cererea de Rambursarea nr. 1 care a fost depusa in 31 ianuarie 2011. Serviciile vor consta in eliberarea de catre expertul contabil a unei atestari în conformitate cu standardul profesional nr. 22 Misiunea de examinare a contabilitatii, intocmirea si prezentarea situatiilor financiare – Ghid de aplicare – emis de CECCAR, editia a 3-a, revizuita 2008, referitoare la regularitatea si sinceritatea operatiunilor efectuate si va semna documentele suport care insotesc fiecare cerere de rambursare intermediara/finala.


2.1.3. Denumire contract si  locatia lucrării, locul de livrare sau predare
	 (a) Lucrări


	(b) Produse 
	(c) Servicii

	Execuţie

Proiectare şi execuţie

Realizare prin orice mijloace

corespunzătoare cerinţelor

specificate de achizitor
	Cumpărare 

Leasing

Inchiriere

Cumpărare in rate
	Categoria serviciului 12:

2A  x 

2B

	Principala locaţie a lucrării :

_______________________

_______________________
	
	Principalul loc de prestare :

Bucuresti, Bd. Octavian Goga, Nr. 2, Sector 3, cod 030982, tronson 1, etaj 7, camera 5

	2.1.4. Durata contractului de achiziţie


	De la data semnarii contractului si până la data 31 ianuarie 2013.




3. INFORMAŢII DETALIATE ŞI COMPLETE CU PRIVIRE LA CRITERIUL APLICAT PENTRU STABILIREA OFERTEI CÂŞTIGĂTOARE

	Pretul cel mai scazut                                                                              

	Oferta cea mai avantajoasă din punct de vedere economic X


4. PREZENTAREA OFERTEI

	4.1. Limba de redactare a

ofertei
	Limba romană

	4.2. Moneda în care este

exprimat preţul

contractului
	Lei

	4.3. Perioada minimă de

valabilitate a ofertei
	60 zile

	4.4. Modul de prezentare a

ofertei (tehnic şi financiar)
	Expertul contabil poate fi orice persoana fizica sau juridica inscrisa in Registrul expertilor contabili activi intocmit de CECCAR inregistrata fiscal in Romania si care detine viza de membru activ al CECCAR pe anul 2011
Ofertele se depune in plic sigilat si stampilat
Documentele pe care trebuie să le prezinte expertul contabil sunt :
1. Scrisoarea de inaintare,  ce va insoti insoti plicul exterior sigilat. – FORMULAR 7
PLIC 1 - .Documentele de calificare obligatorii   
· Fisa de prezentare – FORMULAR 1 – original semnat si stampilat

· Declaratia privind calitatea de participant la procedura – FORMULAR 2 – original semnat si stampilat

· Declaratia privind eligibilitatea – FORMULAR 3 – original semnat si stampilat

· Declaratia privind neincadrarea in prevederile art. 181 din OUG 34/2006 – FORMULAR 4 - original semnat si stampilat

· Carnet de membru al CECCAR  vizat cu menţiunea « Activ » pentru anul 2011 – copie certificata pentru conformitate cu originalul semnata si stampilata
· Declaraţie pe propria raspundere a Expertului contabil din care să rezulte că nu a fost sanctionat în ultimii 3 ani de către Departamentul de etica sau Comisiile de disciplina ale CECCAR
· Certificat constatator (doar pentru persoanele juridice) eliberat de Oficiul Naţional al Registrului Comerţului original sau copie  certificata pentru conformitate cu originalul semnata si stampilata, emis cu maxim 30 de zile calendaristice inainte de data de depunere a ofertei, din care să rezulte că :
·   Ofertantul are certificatul de înregistrare preschimbat
· Ofertantul nu are sediul expirat
· Ofertantul are bilanţul depus pe ultimii 2 ani.
· Ofertantul nu figureaza cu mentiuni referitoare la declararea starii de insolventa sau faliment, cnf art 21 din Legea nr 26/1990, nu se afla in fuziune sau divizare, proces de dizolvare sau lichidare (cnf Legii nr 31/1990, republicata, reorganizare judiciara sau faliment (cnf Legii 85/2006, republicata)
· Ofertantul are obiectul de activitate corespunzător contractului de achiziţie
·  Certificat de atestare fiscala eliberat de Administraţia financiară teritorială la care este arondat sediul persoanei fizice sau juridice – original sau copie  certificata pentru conformitate cu originalul semnata si stampilata
· Certificatul fiscal privind  plata impozitelor locale din care sa reiasa plata la zi a datoriilor valabil la data depunerii ofertei, original sau copie  certificata pentru conformitate cu originalul semnata si stampilata
· Dovada  capacitatii tehnice – FORMULAR 6 original semnat si stampilat; se solicita minim 2 contracte derulate in cadrul POSDRU 
· CV  model Europss, din care sa reiasa experienta de minim 5 ani membru CECCAR si min 2 ani expert contabil autorizat , atat pentru persoanele juridice (echipa care va lucra)  cat si pentru expertul contabil independent

PLIC 2 -  Oferta tehnica
· Descrierea detaliata a metodologiei de prestare a serviciilor

· Modul de alocare a zilelor de lucru pentru expert, pe intreaga perioada de derulare a contractului – organizarea si planificarea in timp a activitatilor, pe durata contractului

PLIC 3 -  Oferta financiara – FORMULARUL 5

Propunerea financiară va fi exprimată în lei fara TVA

Oferta va evidential tariful total al serviciilor ofertate pentru intreaga durata a contractului

Oferta financiara are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului pe toata durata de valabilitate a contractului

Plicul exterior va conţine în interior câte un plic sigilat si stampilat dupa cum urmează :

- Plicul 1: documentele de calificare obligatorii mentionate mai sus

- Plicul 2 : Oferta tehnica
- Plicul 3 : Oferta financiara
În cazul în care documentele obligatorii lipsesc sau sunt neconforme ofertantul va fi descalificat fără a se mai deschide celelalte plicuri. Acestea vor fi pastrate la sediul achizitorului.
Oferta se va depune la sediul Camerei de Comert şi Industrie a Municipiului  Bucuresti, Bd. Octavian Goga, Nr. 2, Sector 3, cod 030982. tronson 1, etaj 3, Secretariat Cabinet Presedinte CCIB, in plic sigilat şi stampilat, pe care se va mentiona cu majuscule:

a) OFERTĂ PENTRU ACHIZIŢIA DE SERVICII DE CONTABILITATE (EXPERT CONTABIL) IN CADRULPROIECTULUI „CREEAZA-TI PROPRIUL LOC DE MUNCA!’’

b) A NU SE DESCHIDE ÎNAINTE DE DATA DE 18.05 2011, ORA 12:00
c) La depunerea plicului ofertanţii vor solicita  întregistrarea datei si orei pe plicul mare exterior.


	4.5. Posibilitatea

retragerii sau modificării ofertei
	Ofertantul are dreptul de a-şi retrage oferta, prin solicitare scrisa adresata achizitorului până la data deschiderii ofertelor.

Ofertantul poate modifica conţinutul ofertei, pana cel tarziu cu o zi inainte de data stabilită pentru depunerea ofertelor, prin solicitare scrisa adresata achizitorului în vederea modificarii ofertei.

Se consideră oferta intarziata oferta depusa la alta adresa decat cea indicata în anunt si în documentatia pentru ofertanti ori este primita de achizitor după expirarea datei limita de depunere.

Ofertele intarziate se pastreaza la sediul achizitorului fara a fi evaluate.

	4.6. Informaţii referitoare

la termenele pentru livrarea bunurilor/prestarea serviciilor/ execuţia lucrărilor
	Toate serviciile de contabilitate vor fi prestate pe toata durata contractului de finantare POSDRU/83/5.2/S/54563 si corelat cu termenele de depunere ale cererilor de rambursare.

	4.7 Modalităţi de

contestare a deciziei

achizitorului de atribuire a

contractului de achiziţie şi

de soluţionare a

contestaţiei
	Contestatiile impotriva deciziei achizitorului de atribuire a contractului de achizitie se depun în termen de 1 zi lucratoare de la primirea înstiintarilor privind oferta castigatoare, la sediul CCIB din Bd. Octavian Goga, Nr. 2, tronson 1, etaj 7, camera 5, sector 3, cod 030982, sau la fax: 021/3190107. 

Contestatiile vor fi solutionate de comisia de evaluare a ofertelor numita prin decizie.

Contestatiile se vor soluţiona în termen de  2 zile lucratoare de la primirea contestatiei.

	4.8 Clauzele contractuale

obligatorii, inclusiv

condiţiile de actualizare/

modificare a preţului

contractului de achiziţie
	Contractul de servicii de expert contabil se reziliaza unilateral de catre achizitor în cazul în care, pe durata prestarii serviciilor, expertului contabil i s-a retras aceasta calitate de catre CECCAR.

Pretul contractului de achizitie nu se actualizeaza/modifica pe perioada de derulare a contractului.


5. DESCRIEREA OBIECTULUI CONTRACTULUI (SPECIFICATIILE TEHNICE)

Obiectul contractului consta în achizitia de “Servicii de contabilitate (expert contabil)” pentru implementarea proiectului„ Creeaza-ti propriul loc de munca!” cofinantat din Fondul Social Europea prin programul POSDRU, in perioada ianuarie 2011 – 31 ianuarie 2013.

Cerinte specifice privind organizarea la nivelul Beneficiarului a contabilitatii pentru proiectul cofinantat din Fondul Social Europea prin programul POSDRU.

Beneficiarul trebuie sa tina o evidenta contabila analitica distincta a Proiectului, utilizand conturi analitice distincte pentru reflectarea tuturor operatiunilor referitoare la implementarea Proiectului, in conformitate cu dispozitiile legale. Inregistrarile contabile aferente proiectului vor fi realizate de catre un expert contabil in conditiile legii care va semna si data documentele contabile aferente operatiunilor din cadrul proiectului.

Documentele originale pe baza carora se inregistreaza in contabilitatea Beneficiarului cheltuielile efectuate in cadrul Proiectului vor fi stampilate cu mentiunea ,,Solicit rambursare FSE-POSDRU’’ in vederea evitarii dublei finantari.

Lista indicativă a operatiunilor pe care expertul contabil trebuie  sa le efectueze  include:

· Înregistrări contabile (în format electronic sau manual) din sistemul contabil al Beneficiarului, precum Registrul jurnal, subcapitole ale acesteia şi toate conturile de salarii, registrele activelor fixe şi alte informaţii contabile relevante;

· Dovada prestării serviciilor precum rapoarte aprobate, fişe de pontaj, bilete de transport (incluzând tichetele de îmbarcare), dovada participării la seminarii, conferinţe şi stagii de pregătire etc;

· Dovada primirii bunurilor precum documente de recepţie din partea furnizorilor;

· Dovada finalizării lucrărilor precum facturi şi chitanţe;

· Dovada plăţii precum extrase bancare, înştiinţări de plată, dovada plăţii din partea subcontractorilor;

· Pentru cheltuielile cu benzina şi motorina, o listă centralizatoare a distanţelor acoperite, consumul vehiculelor folosite, preţul carburanţilor şi costurile de întreţinere;
· Registrele privind plăţile salariale şi personalul precum şi contractele aferente , statul de plată a salariilor, fişele de pontaj. Pentru personalul recrutat de pe plan local pentru contracte pe o perioada fixă, detalii ale remuneraţiilor plătite, probate de persoanele responsabile pe plan local, defalcate în salarii brute, contribuţii sociale aferente, asigurări şi salariul net. Pentru experţi şi/sau personalul din spatiul UE (dacă activitatea este implementată în Europa) analize şi defalcări ale cheltuielilor lunare a muncii prestate: evaluate pe baza preţurilor unitare pe unitatea cuantificabilă de timp şi defalcate în salariu brut, contribuţii şi asigurări sociale şi salariu net.
Aceasta poate varia în funcţie de natura cheltuielilor conform Legea contabilitatii nr 82/1991 cu modificarile si completarile ulterioare. 

Expertul contabil va elibera atestari în conformitate cu standardul profesional nr. 22 Misiunea de examinare a contabilitatii, intocmirea si prezentarea situatiilor financiare – Ghid de aplicare – emis de CECCAR, editia a 3-a, revizuita 2008, referitoare la regularitatea si sinceritatea operatiunilor efectuate si va semna documentele suport care insotesc fiecare cerere de rambursare intermediara/finala.

Beneficiarul are obligatia transmiterii tuturor datelor si informatiilor la solicitarea de catre (AMPOSDRU sau OI responsabil) in vederea efectuarii reconcilierii contabile dintre conturile sale contabile si cele ale AMPOSDRU pentru operatiunile gestionate in cadrul Proiectului cofinantat din Fondul Social Europea prin programul POSDRU.

Beneficiarul are obligatia de a pastra toate documentele originale, inclusiv documentele contabile, privind activitatile si cheltuielile eligibile in vederea asigurarii unei piste de audit adecvate, in conformitate cu regulamentele comunitare si nationale. Toate documentele vor fi pastrate pana la 31.12.2021 cu posibilitatea prelungirii acestui termen pana la inchiderea oficiala a programului POSDRU.

Inregistrarile contabile se vor efectua lunar, cu obligatia expertului contabil de a finalize toate operatiunile pina la data de 5 ale fiecarei luni, pentru luna anterioara.
Expertul contabil va efectua si verifica si inregistarile contabile aferente perioadei  1 ianuarie 2011 pina la data incheieriii contractului de achizitie, fara costuri suplimentare.
Expertul contabil va verifica si inregistrarile contabile ale partenerilor din cadrul proiectului

In cazul Cererii de rambursare (intermediara/finala) termenul maxim de livrare pentru documentele solicitate, aferente unei Cereri de rambursare, nu poate fi mai mare de 10 zile calendaristice, de la solicitarea Achizitorului.

Fiecare Cerere de rambursare intermediara/finala transmisa catre Beneficiar va fi insotita si de  o declaratie pe propie raspundere a expertului contabil din care sa reiasa ca are calitate de expert contabil recunoscul CECCAR. La primirea fiecarei cereri de rambursare se va incheia un proces verbal de receptie a lucrarii
6. CRITERII DE ATRIBUIRE 

	VI. 1.  Preţul cel mai scăzut                                                                    

	VI. 2.  Cea mai avantajoasă ofertă din punct de vedere economic             □


Calculul punctajului

Punctajul total = P financiar x F% + P tehnic x T%

F% = ponderea acordata = 60%

T% = ponderea acordata = 40%

Punctajul financiar:

· Pentru cel mai scazut pret = 100 puncte

· Pentru alt pret: Pfinanciar = (prêt minim/prêt )*100

Punctajul tehnic:

	Nr.crt
	Factori de evaluare
	Punctaj maxim alocat
	Modalitatea de punctare

	1
	Modul de alocare a zilelor de lucru pentru expert pe intreaga perioada de derulare a contractului
	60
	Acest factor indica modul in care ofertantul intelege sa-si planifice sis a-si organizeze resursele de timp pentru realizarea optima a activitatilor proiectului; in mod special se urmareste o abordare realista 

Se vor acorda 60 de puncte pentru oferta care va aloca maxim de ore de lucru pentru expert, pentru intreaga perioada de derulare a contractului (NOL)

Pentru un numar mai mic de ore de lucru, punctajul este: P = (oreN/NOL) x 60 = n puncte

	2
	Termenul de livrare a documentelor necesare pentru realizarea unei decontari, de la transmiterea informatiilor de catre Achizitor
	40
	a) pentru cel mai scazut termen – (TLmin) – 40 puncte

b) pentru alt termen (TLN) decat TLmin:

Punctaj TLN=(TLmin/TLN)x40= n puncte

NOTA: termenul maxim de livrare pentru documentele solicitate, aferente unei Cereri de rambursare, nu poate fi mai mare de 10 zile calendaristice, de la solicitarea achizitorului

In cazul in care termenul precizat de ofertant este 10 zile calendaristice, acesta va primi 0 puncte

Termenele precizate de ofertanti vor fi exprimate OBLIGATORIU, in ZILE CALENDARISTICE.

	
	TOTAL
	100
	


Dan Gabriel Mihut
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Alina Gongu
Nr. ........./..................
